环境学院省、部重点实验室安全工作管理办法
（2019年12月09日修订）
为防止重大安全事故发生，保护师生人身和公共财产安全，保障实验室安全和正常运转，明确重点实验室的安全工作内容、责任和要求，根据教育部《高等学校实验室工作规程》（中华人民共和国国家教育委员会令第20号）、西安建筑科技大学《西安建筑科技大学实验室安全管理办法》（西建大〔2018〕136号）和环境学院《关于进一步加强安全稳定工作的管理办法》（2019年7月11日））等相关规定，结合省部级重点实验实际情况，制订本安全工作管理办法。

第一章 总则

为了全面落实安全工作内容，各科研实验室必须认真贯彻“安全第一、预防为主，综合管理”的方针，按照“谁主管，谁负责；谁使用，谁负责”的原则，按照重点实验室相关管理规章制度，根据各实验室的具体情况，制定相应的安全管理办法和操作规程、应急预案等，并在实验室醒目处悬挂公示。各科研实验室应定期进行安全检查，建立台账，形成制度，积极表彰先进，消除安全隐患，严肃查处安全责任事故。

第二章 重点实验室安全组织架构

重点实验室办公室人员，在重点实验室主任及环境学院院长、主管实验室副院长的领导下，负责大型仪器分析平台的安全运行。同时，会同学院安全工作组定期对相关科研实验室进行安全检查，对存在安全隐患的实验室下发整改通知书，并将检查结果及时上报学院,重点实验室有权禁止该研究室所有教师、研究生、博士生使用重点实验室平台仪器。
第三章 各级管理责任人
1、西北水资源与环境生态教育部重点实验室和陕西省环境工程重点实验室（以下简称省、部重点实验室）安全运行第一责任人分别为金鹏康（主管实验室副院长、西北水资源与环境生态教育部重点实验室主任）和黄廷林（陕西省环境工程重点实验室主任）。

2、各科研实验室设立第一安全负责人、安全责任人和安全联系人。科研实验室第一安全责任人总体负责所在的整个实验室(以实验室房间为单元)的安全工作，安全责任人负责自己所有实验室空间范围内科研活动及日常的安全管理工作。科研实验室安全责任人由有研究生在实验室从事科研活动的导师担任。科研实验室安全责任人（导师）应指定名下的一位常在实验室进行实验，且有责任心的学生为安全联络员，并将安全联络员名单及联系电话报备重点实验室管理办公室。每年当人员发生变化时，应书面通知重点实验室相关人员。
各实验室安全责任人名单如下：
412室：黄廷林（第一责任人）、文刚（联系人）、李凯（联系人）、史昕欣、张卉、陈胜男、张海涵
416A室：彭党聪（第一责任人和联系人）、陈荣（第一责任人和联系人）、韩芸、于莉芳
416B室：吴蔓莉、孙昕、高湘、杨磊、解岳（全部为第一责任人和联系人）
416C室：李伟、郭新超、卜龙利、胡坤、熊家晴（全部为第一责任人和联系人）

516室：金鹏康（第一责任人）、杨生炯（联系人）、王晓昌、张琼华、马晓妍、胡以松、罗丽、李倩、金鑫、郑于聪、Mawuli、张璐鑫
612室：王磊（第一责任人）、王旭东（联系人）、杨永哲、吕永涛、刘嘉栋、高波、苗瑞
616A室：郭瑞光、张崇淼、刘立忠、杨毅、李志华（全部为第一责任人和联系人）

616B室：任勇翔（第一责任人和联系人）、石辉（第一责任人和联系人）、王会霞、王宝、杨垒、王茹、殷亚楠
616C室：袁林江（第一责任人）、王怡（联系人）、南亚萍
地下室：孙昕、祝颖（全部为第一责任人和联系人）
大气实验室：党小庆（第一责任人）、闫东杰（联系人）、秦彩虹、曹利

逸夫楼503：张建峰（第一责任人和联系人）、朱维晃

逸夫楼504：文刚（第一责任人和联系人）、徐金兰（第一责任人和联系人）、苏俊峰（第一责任人和联系人）、邓林煜、史昕欣、张卉

逸夫楼506：刘永军（第一责任人和联系人）、杜红霞（第一责任人和联系人）、张军、王丽、张伟、刘喆
逸夫楼515：卢金锁（第一责任人和联系人）、吴鹍

3、重点实验室管理办公室参照学校下发的《实验室安全检查项目表》和《西安建筑科技大学环境学院实验室环境卫生实施细则》对各科研实验室安全卫生进行定期检查，及时将检查结果汇报学院及领导。
第四章 导师的责任
1、每名学生进入实验室开始试验研究前，导师必须对其履行安全教育程序，实行人员安全准入制度，与学生签订安全责任书，并报重点实验室办公室进行统一备案。未备案学生不得进入实验室。严禁在实验室开展与实验工作无关的任何活动，无关人员严禁随意进入实验室。
   开展科研实验前，导师应做好对实验环境与实验项目的风险认知，督促学生按照操作规章开展实验，提前准备好应急物品。

2、导师负责建立学生每日进入与离开实验室的登记制度。将登记本放置在实验室的明确位置、方便学生登记。登记本除明确登记学生进入和离开实验室的具体时间外，还应包括学生离开时必须关闭的仪器设备或其他应进行安全检查的内容。做到门开人在，人走门关，尤其要重点落实每天最后一个离开实验室学生的责任内容。
3、导师负责建立各自实验室的药品管理制度，严格按照学校《易制毒化学品管理条例》、《西安建筑科技大学实验室危险化学品安全管理办法》、《西安建筑科技大学实验室剧毒、危险物品管理办法》等办法做好化学品的采购及安全使用与管理。危化品要科学分类，规范储存；有危化品储存、使用或挥发性危险废液储存的实验室严禁明火；使用危化品前，要认真阅读《实验室危险化学品安全周知卡》；需要低温储存的试剂，请在防爆冰箱中储存；易制毒、易制爆试剂务必做好“五双”管理（双人保管、双人双锁、双人收发、双人领退、双人使用）；试剂使用完毕务请拧紧瓶盖，避免挥发弥漫；所有危化品务必做到账物相符，科学规范做好领用记录。对于剧毒化学试剂要按种类分别存放于专用铁柜的不同位置，设置间隔物，做明显警示性标记，加锁存放，并做好取用登记。每年毕业生离校或离开实验室前，应对剩余试剂、药品、实验装置等进行清理，对有毒有害、易燃易爆、高危设备和装置等危险物品因建立移交台账。
4、导师要做好本实验室特种设备管理。从业人员必须持证上岗，使用中应严格按照操作规程进行，并及时做好使用记录。定期对设备及其安全附件和附属仪表进行检查，并保存检查记录，严禁使用超期未检的设备。要加强对马弗炉、烘箱、COD消解仪等“高危”仪器设备的管理，设置醒目安全使用标识，加设时控开关，以防学生忘记关闭引发事故。

5、导师要加强气体钢瓶安全管理。对气瓶柜进行安全检查，易燃易爆有毒气体钢瓶必须放在气瓶柜内，气体钢瓶必须做好固定，以免碰撞或倾倒；不再使用的钢瓶委托气体供应商及时运走；易燃、易爆气体与助燃气体分开储存；缺少安全帽、胶圈的钢瓶务必联系气体供应商配备，缺少安全附件的钢瓶应拒收；不使用的气瓶或因实验需要使用完毕的气瓶，务必确保总阀被关闭，以防气体泄漏事故发生；避免因静电引起的爆燃事件。

6、导师做好实验室危险废物的规范处置。向废液桶倾倒废液前，务必确定是否会发生反应，引起燃烧、爆炸或产生有毒气体；废液桶应盖好盖子，避免挥发或倾倒；严禁向下水道倾倒废液；严禁危险废物和生活垃圾混放；实验室废液应及时处理，减少储存。
7、导师做好用电安全管理。大功率仪器设备应单独接线；对于裸露或存在漏电危险的电线，应及时更换；接线板做好固定，避免高温、暴晒，远离水源和易燃有机试剂，严禁放在地面，以免暖气漏水造成触电；避免多个串联或超负荷用电；离开实验室应关闭电源。
8、各导师要定期对各自实验室进行安全自查，并将自查报告上报重点实验室，对存有安全隐患的实验室要及时整改。
9、实验室发生安全责任事故时，导师应指导学生采取积极有效的应急措施，及时处理，防止事故扩大蔓延，同时应在24小时内上报重点实验室或学院办公室。对隐瞒事实真相或延报的导师和学生，学院将严肃处理。
10、实验室在承揽校外教学、科研、实验任务时，应明确安全责任。
   本制度自颁布之日起实施。                                  
                                  西北水资源与环境生态教育部重点实验室
                        陕西省环境工程重点实验室
                                                2019年11月15日
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